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ACTA No. 041 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Apoyo y análisis del proceso de cadena de formación.  

CIUDAD Y FECHA:  Ibagué, 04 de diciembre de 2025 HORA INICIO: 12:00 HORA FIN: 18:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  TABAJO AUTÓNOMO  
DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL TOLIMA - 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación de asistencia 
2. Contextualización de la Cadena de Formación 
3. Socialización de los niveles formativos 
4. Articulación con la media técnica y continuidad educativa 
5. Compromisos 
6. Cierre de la reunión 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Impartir (orientar) formación profesional integral, programa técnico en 
Asistencia en Organización de Archivos ficha 3168823 I.E.T. Santiago Vila Escobar Grado 10° 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

INSTITUCIÓN: I.E. Santiago Vila Escobar 

TÉCNICO: en Asistencia en Organización de Archivos  

FICHA: 3168823 

GRADO: 10° 

MUNICIPIO: Ibagué 

COMPETENCIA: 210602021 – Organizar Archivos de Gestión de Acuerdo con Normativa 

RESULTADO DE APRENDIZAJE:  
RAP 02: Organizar documentos de archivo teniendo en cuenta procedimientos y normativa legal vigente.  
 
Se inicia la reunión con la verificación de asistencia y se procede a contextualizar el concepto de Cadena de 
Formación, destacando su importancia como estrategia del SENA para garantizar la continuidad educativa 
de los aprendices, permitiéndoles avanzar progresivamente desde la formación de articulación con la media 
técnica hasta niveles tecnológicos y profesionales, fortaleciendo sus competencias laborales y su perfil 
ocupacional. 

 
Posteriormente, se socializan los niveles que conforman la cadena de formación, haciendo énfasis en la 
articulación de la media técnica con los programas técnicos laborales del SENA, así como las posibilidades 
de homologación, certificación de competencias y proyección académica y laboral de los aprendices. 
 
Se dio apoyo a este proceso de manera constante, revisando correos, llamando a las diferentes Instituciones 
Educativas articuladas con el SENA para lograr una mejor comunicación y también para confirmar la entrega 
de y el envío de los oficios radicados solicitando la continuidad de la cadena de formación de las diferentes 
técnicas. 
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Se resalta la importancia de orientar a los aprendices sobre las rutas de continuidad, los requisitos para la 
transición entre niveles y el impacto positivo de la cadena de formación en la empleabilidad, permanencia 
educativa y desarrollo integral de los aprendices. 

 
Se citó a los aprendices al proceso de matrículas, en el cual cada uno realizó la entrega completa de los 
documentos requeridos para dar continuidad a la cadena de formación, verificando el cumplimiento de los 
requisitos establecidos por el SENA para el ingreso al siguiente nivel formativo. 
 
Finalmente, se enfatiza el compromiso institucional de acompañar, orientar e informar oportunamente a 
los aprendices y a las instituciones educativas articuladas, con el fin de fortalecer la oferta educativa y el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos por el SENA. 

 

CONCLUSIONES 
 

 El proceso de continuidad de la cadena de formación se desarrolló de manera organizada y conforme 
a los lineamientos institucionales. 

 Los aprendices fueron oportunamente convocados y realizaron la entrega de la documentación 
exigida para su matrícula. 

 La articulación con las Instituciones Educativas permitió asegurar la permanencia de los aprendices 
en la ruta formativa establecida. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Andrea Marcela Mozo 
Aristizábal 

A.M.T. CENTRO 
DE COMERCIO Y 

SERVICIOS 

SI N/A 

 
     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 
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